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HNHcTpykuus 1Jisi pyKOBOAUTEJISI MyHKTA MPOBeIeHHUs IK3aMeHAa NP NPoBeleHn !
roCy/1apCTBEHHOM (MTOr0BOI) aTTecTANMH 00y4alOIUXCsl, 0CBOMBIINX 00pa3oBaTe/bHbIE
NMPOrpaMMbl OCHOBHOI'0 00111ero 00pa3oBaHusi, B HOBO (popMe C yUacTHeM PeruoHaIbHOM

IK3aMeHAlMOHHOH Komuccun BanoBckoii o61actu B 2011 roay

. OOume moa0XeHus

1. PykoBoauTenb MyHKTa MpOBeAeHHs dKk3aMeHa (mamee - I[1I1D) HasHavaeTcss MPHUKA30M
Jlenapramenta oOpa3oBanusi MBaHoBckoil obnactu (nanee - JlemapTaMeHT) MO COTJIACOBAHUIO C
pErMoHAIbHOM AK3aMEHAIMOHHON Komuccuel (manee - POK).

2. PyxoBomurens IIIID noguuusiercs JlenapTaMeHTy M HECET JMUYHYIO OTBETCTBEHHOCTH 3a
coOmroieHne TpeOOBaHMH, MPEIBABIIEMBIX K IPOLIEIype TpoBeaeHHs dk3ameHa B [119.

3. B mnyHkTe MOryT HaxoIUThCS OOIECTBEHHBIE HabmozarenH, Kotopsle B «lIpoTokoie
npoBeacHUs dk3ameHa B [II19» mo ¢opme 8 (ukcupyrOT OT3BIBBI O COOMIOACHUU TPOLETYPHI
IIPOBEJEHUS PK3aMeHa. B ciyyae HaimMuus 3aMEUEHHBIX HApYIIEHWH B OpPraHU3alluyd dSK3aMeHa
0O0IIIeCTBEHHBIC HAOMIOAATENN MTepeatoT JaHHbIN mpoTokosa B POK.

Il. IToaroroBka myHKTa MPOBEIEHUS IK3aMEHA

1. Pyxooautens [1I1D He MeHee yeM 3a IeHb /10 MPOBeIeHUs IK3aMeHa 00s13aH:

—nonyuuth uHpopmanuto B OI'Y VBaHOBCKHU  «YUeOHO-METOIUYECKUI IEHTP
nH(popMaTH3aMK M OICHKH KadecTBa oOpaszoBaHus» (manee - IleHTp) o KoimuecTBe
YYaCTHUKOB, Ha3HA4EHHbIX Ha d3k3ameH B gaHHoM IIIID wu cormacoBarh ayaMTOpPHBIN
bonx;

— MOJATOTOBUTH HOMEpA JIJIsl 0003HAYCHUS ayIUTOPUN U MECT B ayTUTOPHUSIX, IIPOU3BECTH UX
HyMEPALUIO;

— yOpath (3aKpBITh) CTEHIBI, IIJIAKAThI U IPOYHE MAaTEPHUAIIBI CO CIIPABOYHO-TI03HABATEIHLHON
uH(popMaliel Bo BCeX ayAUTOPHIX Ul IPOBEICHUS IK3aMEHa;

— 000pyIoBaTh KAKAYI0 ayTUTOPHUIO JTOTIOJHUTEIBHBIM CTOJOM JUIsl XPAHEHUS JTHYHBIX
BEIIIEN yYaCTHUKOB K3aMEHA;

— IIPOBEPUTH MOKAPHBIE BBIXO/IbI, HAIMYUE CPEJICTB MOKAPOTYIICHHUS.

2. PyxoBoautens [111D roTOBUT OTACIBHBIC TOMEIICHHUS:

—mtab [II13, obopynoBaHHBIM CTaMOHAPHBIM TeaeQoHOM, ceidoM (3amUparoIUMCs
mkadoM) Ui XpaHEHUs MaTeprasoB, KOMUPOBATLHON TEXHUKOI;

— U YIOJIHOMOYEHHOTO0 npeactaBurens POK;

— 17151 MEIULIMHCKOTO Pa0OTHHKA;

— 7S OKUJIAaHUS BBIMYCKHMKaMHU Havana 3amycka B [II1D (B cimydae HeOmarompusiTHBIX
MOTOHBIX YCIIOBUI);

— JUIsL yIIOJTHOMOYEHHBIX MpPEJCTaBUTENIeH 00pa3oBaTeNbHbIX yupexaeHuil (naiee - OVY)
(Bue momermenwuii I1I13);

— 7S XpaHEHUST MOOWIBHBIX TENe(OHOB U JAPYrUX CPEICTB CBSI3U YYACTHHKOB JK3aMEHA,
CIEIHATMCTOB, IPUBJICUCHHBIX K MTPOBeAeHNUIO dKk3amena B 111D (BHe momermenuii [1119);

3. Bo Bpems mpoBeneHHs 3K3aMEHAa PYKOBOJIUTENh YUPEXKIEHHUS TMPUCYTCTBYET Ha CBOEM
paboueM MecTe.

4. Bce moMemnieHus T0JDKHBI COOTBETCTBOBATH CAHUTAPHO-TUTUEHUIECKUM TPEOOBAHUSM.

5. Bce ximroun oT moMeneHni J0HKHBI HAXO0IUThCs Y pykoBoauTens OVY.

6. He menee uem 3a 1eHb 0 3k3ameHa pykoBogutens [1I1D u pykoBoautens OV 1OMKHBI
MPOBEPUTH TOTOBHOCTh IMYHKTA K MPOBEICHUIO SK3aME€HA M COCTaBUTh «AKT 0 rotoBHocTu [T k
sK3aMeHy» 1o ¢opme 1.

7. B nmenp sk3aMeHa PYKOBOIMTENb JOJKEH IMPOBEPUTH BCE ayTUTOPUH, OCTAJIbHbIE 3aKPHITh
Y OTIeYaTaTh.



8. He menee yem 3a neHb 10 NpoBedeHMsl 3K3ameHa pykoomutens I[II1D momken
MOATOTOBUTh YEPHOBHMKHU JIsl YYACTHUKOB 3K3aMe€Ha M3 pacyera Mo JBa-TPU JHUCTa Ha KaXKI0ro
y4acTHUKA SK3aMeHa, KJIel, Yachl U HOXKHUIIBI [T KaXKIOU ayIMTOPUH.

9. PykoBoaurens 111D nomkeH Ha3HAYUTH:

— OTBETCTBEHHOT'0 OpraHU3aToOpa M OpraHU3aTopa B KaXAYI0 ayJUTOPHUIO (HAa IK3aMEH IO
unpopmaruke 1 UKT o1HOTrO OTBETCTBEHHOTO OpraHU3aTopa);

— IIOMOIIHUKA PYKOBOAUTENS U NEeKypHBIX Ha Bxona B IIIID, mcxoas u3 pacuera, 4yTto Ha
OJIHOTO JIeXKypHOTO npuxoautcs He 6oiee 100 y4acTHHKOB 3K3aMeHa;

— IeXKYpHBIX Ha Kaxapid stax [IID, Ha KOTOpOM €CTh ayauTOpuu Uil NPOBEICHUS
JK3aMeHa.

10. PykoBoautens IIIID momxkeH ciaenuTh 3a oOecredeHUEM KaXKAOIO y4acTHUKA dK3aMeHa
JIOTIONIHUTENBHBIMU ~ MaTepuaiaMiu U 00O0pPYJOBaHHMEM, KOTOpPhIE MOXKHO HCIOJIb30BaTh IO
OTJIETIbHBIM IIPEIMETAM.

11. VnomnomoueHHsld npeactaButens POK B 1eHs poBeIeHNsI DK3aMeHa, HE MEHee 4eM 3a 2
yaca JIo €ro Hayasa, JOCTaBJIsIeT KOMIUIEKThI JokyMeHnTauuu B [111D myis npoBeneHus sk3aMeHa.

12. PykoBomutens IIIID momwkeH mMOpoBEpUTH COOTBETCTBUE (DAKTUUECKOTO KOJHUYECTBA
WHIVUBUAYAIBHBIX ~ KOMIUIEKTOB  C  9K3aMEHAI[MOHHBIMH  MaTepuajlaMH,  IEpEeIaHHbBIX
YIOJHOMOYEHHBIM TMpenctaButesiMm POK, komuyecTBy, KOTOpoe OTpPaKeHO B aKTe HPHEMKH
HK3aMEHAIIMOHHBIX MaTepuaiioB. B ciydae, ecnu (akTUYeCKOE KOIHYECTBO CEKBIOPIAKOB HE
COBIIAJIACT C KOJMYECTBOM, YKa3aHHbIM B MPOTOKOJIE, YIOJHOMOYEHHBIM mpenacraButensr POK
JTOJIKEH BBISICHUTD MIPUYUHBI U PA3PEUIUTh CUTYALIHIO.

13. B xomruiekT nokymenrtanuu pykosoauress [1I19 Bxomsr:

— UH/IMBUTyaJIbHBIE KOMIUIEKTHI C 9K3aMEHAIMOHHBIMU MaTepUAIaMU;

— JIOTMOJIHUTEIbHBIE OtaHku No2;

— BepoMocTh «O3HaKOMIIEHHE opraHu3aTopoB ¢ uHcTpykuusamu II19» mo ¢opme 2 (B
OJTHOM 3K3eMILISIPE);

— «lIpoTokon BbIAUM-BO3BpaTa JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM OpraHu3zaropam B
ayIuToOpun») 1o popme 3 (B OJHOM IK3EMILIAPE);

— «Bemomoctu mpoBeneHUs JK3aMeHa B ayauTopusx» 1o ¢opme 4 (10 KOIUYECTBY
ayIUTOpHUi);

— «ComnpoBoaurenbubie JUCTHl «llaker ¢ Omankamu» 1o (opme S (o aBe Ha KaXIyIo
ayJIUTOPHIO);

— «Benomocts npoBenenus 3x3amena B [1119» o ¢popme 6 (B 04HOM 3K3EMILIAPE);

— «Anensnus 0 HapyIICHWH TMPOIEeAyphl POBEICHHs dK3aMeHa» 1o (opme 7 (B 0qHOM
IK3EMILISPE);

— «I[IpoTokon mpoBenenus sk3ameHa B [II1D» (s oOmiecTBEHHBIX HaAOJIOAATENCH) IO
¢dopme 8 (B 0JHOM K3EMILIAPE);

— UHCTPYKIIMH JIJIs1 OPraHU3aTOpPOB;

— UHCTPYKIIUU JJI1 Y4aCTHUKOB 9K3aMEHa;

— HOBbIE MakeThl (MO JABa HAa KaXIYIO ayAUTOPHIO A OJNaHKOB, 3 Ui YIAaKOBKHU
JoKyMeHTanuu pykosoaurens [1119).

14. PykoBomutens II[1D B 8 wacoB 00 MHHYT BCKpBIBAET IMAKETHL. YTIOJIHOMOYCHHBIN
npencraButenb POK KOHTponupyeT ycTaHOBIIEHHBIM MOPSAOK NpoBeneHus sk3amena B III1D, B
CITyJasix HapyIICHHUS COCTABIISIET CIy)KEOHbBIE 3amiCKU Ha uMs nipezaceaarens POK.

15. He no3gnee, yem 3a 1 yac 30 muHyT 10 Havana 3x3aMeHa pykoBoautens 111D nomxken:

— BbIJaTh TMOMOINHMKY pykoBoauTenass B I[IID choucku y4yacTHMKOB »SK3ameHa ISt
pa3MeIeHusl OJHOTO K3eMIUIpa CIUCKOB Ha MH(POPMALMOHHOM CTEHJE B BeCTHOIOJE
[IIID u BbIIaye MO OAHOMY HK3EMIUISIPY OTBETCTBEHHBIM OpraHM3aTOpaM B KaXIYIO
ayJIUTOPHIO;

— O3HAKOMHTb BCEX OPraHMW3aTOpOB C HMHCTPYKIUSAMH, ONPEICISIIOMMUA MOPAIOK HX
paboThI, ¢ MpaBUIaMH 3allOJIHEHUS OJAHKOB OTBETOB, OTMETUB (aKT O3HAKOMIICHHS B
CIieliMaIbHOM BeIOMOCTH 1o opme 2;

— pacupenenuTb opraHnu3aTtopoB U aexypHsix 1o 11113 (ua Bxox B I1I19, Ha 3taxu I1113).



16. B 9 yacoB 10 muuyt pykoBoautens [I[1D B mpucyrcTtBum ymomHomoueHHoro POK
BBIJJACT KaXJOMY OTBETCTBEHHOMY OpraHuW3aTopy MO ayAUTOpUU, OTMedas KOJIMYECTBO B
cnenuanbHoM Onanke o ¢opme 3 «lIpoTokon BblIaun-BO3BpaTa JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM
OpraHu3aTopam B ayJUTOPUN»):

—UHAUBHUAYaAJIbHbIE KOMIUJIEKTHl C 3K3aMEHAllMOHHBIMU MaTepHallaMd COTJIACHO CIIHCKY
YYaCTHHUKOB;

— IOTIOJHUTEIIbHBIE OJIaHKH OTBETOB No2;

—BEJIOMOCTh MPOBEJICHUS SK3aMEHA B ayAUTOpPUU 110 popme 4;

—2 conpoBoauTenbHbBIX JucTa «Ilaker ¢ 6mankamu» o gopme 5,

—YEpHOBHUKHU M3 pacueTa: JBa-TPU YUCTHIX Jucta Oymaru popmarta A4 co mramnom OV Ha
KQ)KJIOTO y4aCTHUKA K3aMEHa;

—UHCTPYKIUIO JUIsl OpPraHU3aTOPOB;

—HWHCTPYKIUIO JIJISl yYaCTHUKOB IK3aMEHa;

—2 HOBBIX ITaKETA;

—Yachl;

—HO>KHUIIBL;

—KJIEH.

17. PykoBomutens II[1D ¥ TOMONIHWMK PYKOBOAUTENS JOHKHBI KOHTPOJUPOBATH 3aIlyCK
ydacTHUKOB 3k3ameHa B [1119. 3a 30 MuHYT 10 Hayaia 3K3aMeHa JIeKYpPHBIE y BX0Jla OTKPHIBAIOT
[IIID nns BXoma yd4acTHHKOB 3K3aMeHa. B ciydae HeOnarompusTHBIX MOTOAHBIX YCIOBUH (JI0XK/b,
rpaj u mpouee) yYaCTHUKU dK3aMeHa coOupatorcst B BectubOroie I1113. JlexxypHble y BXOAa JOIKHBI
CKa3aTb yYaCTHUKY 3K3aMe€Ha, B KaKOil ayAUTOPUH OH CIIaeT 3K3aMeH, U MPOIMYCTUTh BHYTPb.

YyacTHUKM 5K3aME€Ha MOTYT YTOUYHHTh HOMEp AayAUTOPUU B CIHUCKAX, BBIBEHICHHBIX Ha
nH(popManmoHHOM cTeH e B BecTuOrone [1110.

JlexXypHbIe Ha 3Ta)kax JOKHBI HAIIPABJISATh YUaCTHUKOB YK3aMEHa B ayIUTOPHUHU.

OTBETCTBEHHBI OpraHU3aTOpP JOJDKEH MPOU3BOJAUTH 3allyCK YYaCTHUKOB OJK3aMEHa B
COOTBETCTBHUH CO CIIMUCKAMH, YKa3aB €My ISl pacCaKMBaHUs IPOU3BOJIbHBIN HOMEP NapThl.

18. Jlomyck y4acTHMKOB Ha 3k3aMmeH mpekpamaercs B 10 wacoB 20 muuyt. [lo permenuto
yrnoaHoMo4eHHOTo POK B 0c0OBIX ciiydasix BHITYCKHHK MOKET OBITH JTOMYIIECH 10 PK3aMEHA MOCIe
10 yacoB 20 MUHYT.

19. B xozxe ’k3aMeHa pyKOBOJUTENb CICIUT 32 BBITOJHEHWEM WHCTPYKIUN MO MPOBEICHUIO
9K3aMeHa, TPU BO3HUKHOBEHHUH B MpOIlecce SK3aMeHa CUTYyallHil, He MPelyCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH
MHCTPYKIMEH, MPUHUMAET PEIICHUs] MPH COINIACOBAHUM C YINOJHOMOYEHHBIM MPEACTABUTEIEM
POK.

20. B cnyyae BHeE3amHOTO yXYyJIIEHUS (U3UYECKOTO COCTOSHUS WIM  OOOCTpEHHS
XPOHUYECKON O0JIe3HU Y yUyaCcTHUKA K3aMeHa (MpY MOATBEPKIEHUH TaHHOTO (paKTa MeIULUHCKUM
paboOTHUKOM) BOMIPOC O MPOJOHKCHHUH CIIAYH dK3aMeHa JIM00 O 3a4eTe YK€ BBITIOJHEHHBIX 3aJaHUI
pemaer ynoiaHomoueHHbIH POK. Ecin yyacTHHK 5K3aMeHa 4epe3 KaKoe-TO BpeMsl NMPUCTYNUI K
BBIMIOJIHEHUIO 33JaHUl, TO €My MpOMIAETCS BpeMs 5K3aMEHa Ha BEIMYHMHY MPOIYIIEHHOTO
BpEMEHH, JaHHBIA (aKkT GUKCUPYETCS OPTraHU3aTOpOM B CIYy)KEOHOW 3amucKe Ha WM
ynoiaHoMmodeHHoro POK.

I1l. C6op moxymeHTOB

1. B TedeHue 45 MHHYT mocjie OKOHYAHUS JK3aMeHa pykoBoautens 11D npunumaer
JOKYMEHTbl OT OTBETCTBEHHBIX OpPIaHMU3aTOpPOB, OTMEYass TUI M KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB B
IIPOTOKOJIaX 1o popMaM 3 u 6:

—2 3ame4yaTaHHbIX HOBBIX MAKETa C COINPOBOJUTEIBHBIM JHCTOM IO (popMe 5, B KOTOPBIX
HaXOZATCS:
=  Omauku Nel;
* Onanku Ne2, B TOM 4YHCIIe 3aTI0JHEHHBIE TOTIOJTHUTEIIbHBIE;

—ucnoiab3oBannbie KMy,

—HEUCIOJIb30BaHHbIE JIOMIOTHUTEIbHBIC OIaHKH;

—HEUCIOJIb30BaHHbIE WHANBUYaIbHbIE KOMIUIEKTBI;

—BEJOMOCTb IIPOBENICHNUS IK3aMEHa B ayuTopuu 1o ¢opme 4;

—UYEPHOBUKH;

—CIHUCKU YYaCTHUKOB 3K3aMEHa;



—CITyKeOHBIC 3aITUCKH (TPY HAJTUYHH ),

2. ITlocne momy4yenus AOKyMeHTOB pykoBoautenb 113D 3amonHseTr Be1OMOCTb HMpOBENEHUS
sk3amena B [111D no ¢opme 6.

3. PykoBoaurens 111D B HOBBIN MaKeT 3aKJIabIBACT CICAYIOIMINE JOKYMEHTBI:

—BEJIOMOCTh ITpoBeAeHus 3k3ameHa B 1119 o popme 6;

—BEJIOMOCTH TIPOBEJICHUS »HK3aMeHa B ayauTopusix no ¢opme 4 (MO KOJIUYECTBY
ayIUTOpHUi);

—3aI0JHEHHBIE CITy>KEOHbIE 3aMUCKHU (TIPH HATUYHH);

—He3aloJHEHHEIE JOITOJHUTEIbHBIE OTanku No2;

—aneJuBsIuU 0 HapyIICHUH MPOIEAYPhI MPOBEACHUS dK3amMeHa 1o popme 7 (TTpU HATHYNHN);

—TpoTOKON mpoBeneHus 3k3amena B [1I1D (ans oOmiecTBeHHBIX HabmoaaTenei) mo gpopme
8;

—aKTbl pacciefOBaHUs aneiUIsiuid O HapylIeHUH MpOLEeAYyphl IMPOBEICHHS SK3aMEHa B
MIPOU3BOJILHOM popMe (TP HAJTUYHUH ).

PykoBoautens 11D 3aneyaTsiBaeT makeT U MOANKUCHIBAECT:

—na3zBanwue [11193;

—TpE/IMET;

—1aTa YK3aMCcHa,

—pacumdpoBKa MOIMUCH, TTOAIHUCH.

4. PykoBomutens IIIID ocraBmmecss HEWUCIOIb30BAaHHBIC WHAWBUIYATbHBIE KOMIUICKTHI

3aIle4aThIBACT B HOBBIH ITAKET U IIOMMCHIBACT.
—na3zBanwue [1119;
—TIpPE/IMET;
—1aTa YK3aMCcHa,
—KOJIMYECTBO MHAUBUAYATbHBIX KOMILIEKTOB;
—pacmm$poBKa MOAMKCH, TOITUCH.

5. PykoBoautens III1D ucnons3oBanusie KMMpI 3ameuaTsiBacT B HOBBIM NaKeT (IIaKEThl) U

MMOAITHCHIBACT .
—nasBanue I1119;
—IpPEIMET;
—JlaTa PK3aMeHa;
—xkonmmuectBo KMIMoB;
—pacudpoBKa MOIMUCH, TTOAIHUCH.

6. Ilaker ¢ KOMIUIEKTOM JOKyMeHTanuu pykoBoauTens 11D, makeTsl ¢ KOMIUIEKTaMu
6nmankoB u3 ayauropuit I1I13, makersl ¢ ucnonp3oBanHbIME KMMamu ¥ HEMCHOIb30BaHHBIMU
WHIUBUIYAIbHBIMA  KOMIUIEKTaMHU  pykoBoauTens  [IIID  mepema€r  ynmoJHOMOYEHHOMY
npeacrasutento POK.

7. YnomnomoueHHwsri POK mb6o cnemmasmer MOYO  cmaer B llenTtp cnenmyrommue
JIOKYMEHTBI:

—IaKeT ¢ KOMIUIEKTOM JOKyMeHTauuu pykosoautens [1119;
—110 2 makeTa ¢ OJlaHKaMU U3 KaKJI0W ayIuTOpHH,
—ITaKeTHI ¢ Hcnoab3oBaHHEIME KMMawmu;
—MaKeThl C HEUCIOJIb30BAaHHBIMU UHANBUYaIbHBIMUA KOMILIEKTaMHU.
YepHOBUKH W JAPYTrHU€ JOKYMEHTHI JTOJDKHBI ObITh ocTaBieHsl B [0 mns xpanenus go 31
JeKadps TEKYIIETo ToJla ¥ CIIUCAHUS B YCTAHOBICHHOM TIOPSIIKE.

IV. Anemnsuuu o HapyIIEHUH MPOLIETYPhl TPOBEICHUS IK3aMeHa

1. VYuacTHHK 3K3aM€Ha B IEPUOJI IK3aMeHa MO0 TOCiie OKOHYAHHUS K3aMeHa MMEET MpaBo
[OAaTh aleUBIUI0 O HapyLIEHUU MPOLEAYPhl MPOBEACHUS dK3aMeHa. /[ mogauu anemusinuu o
HapyIIEHUH TPOLEAYpPhl TPOBEIACHUS HK3aMEHa YYaCTHHK 5K3aMeHa JOJDKEH OOpaTHTbCA K
pykoBoautento 1119, KoTopslii BRIIAET yUaCTHUKY dK3aMeHa JIBe ()OPMBI aleUIIIUU O HApYIICHUH
IIPOLIEAYPHI NIPOBEAECHUS dK3aMeHa 110 (popme 7. YUaCTHUK DK3aMEHa JOJDKEH 3aIlOJIHUTh B JIBYX
SK3eMIUIApax JaHHyl0 GOopMy M yIOCTOBEPUTh o00a »HK3eMIUIApa Yy YHOJIHOMOYEHHOIO
npencrasutens POK B [I13. Oxun sk3eMIuisip (OpMBI OCTaeTCsl y yU4acTHHKA 3K3aMEHa, BTOPOU
AK3EMIUISIP Y YIOJIHOMOYEHHOTO npeacraButens POK.



2. Amnemmsius HE TPUHUMAETCS: IO BOMpocaM cojepkanus W cTpykTypsl KM mo
o0mieo0pa3oBaTenbHBIM TIPEAMETaM; [0 BOMPOCAM, CBS3aHHBIM C HapyIICHHEM YYaCTHUKOM
9K3aMeHa MHCTPYKIIMH T10 3ar0JTHEHUIO OJIAHKOB OTBETOB. Y IOJTHOMOYCHHBIN npeacTaBuTeas POK
MPOBOANT CIYyXKeOHOE paccieoBaHue Mo (akTam, H3I0KEHHBIM B IIOJaHHOM 3asBJICHUH,
OpPraHM30BaB JUIsl ’TOTO0 KOMHUCCHIO U3 3 YelIOBEK M3 COCTaBa OpraHM3aTOpPOB IPYIHX ayIUTOPHM U
ISKYPHBIX, U OOPMIISET 3aKIIOUEHHE O Pe3ylbTaTax CIyKeOHOro paccieqoBaHus Mo Gopme B
MIPOTOKOJIE paccieIoBaHus anelUIaIUi O HapyILIEeHUH POLEeAYpbl MPOBEACHHS dK3aMeHa.

3. Bce JOKYMEHTH ameuisiue O HapymIeHWH NPOIEAYypbl MPOBEICHHUS HSK3aMeHa
YIOJIHOMOYCHHBIM TipeAcTaBuTenh POK mepemaeT B KOH(MIWMKTHYIO KOMHCCHIO Cpa3y IIOCIE
OKOHYaHUS SK3aMeHa.

4. Anennsiuusi pacCMaTpUBAETCS B TEUCHHE TPEX AHEH Mociie MoAauu 3asBJI€HUS YHaCTHUKOM
sk3ameHa. KoHdnukTHas KoMuCCUS paccMaTpUBaeT 3aKIIOYEHHE O pe3ysbTaTax Ciy:KeOHOro
paccieoBaHusl, yCTAaHABIMBAET COOTBETCTBUE H3JIOKEHHBIX B ameuIsauud (akTOB pealbHOMI
cutyaniu B [IIID u BBIHOCHT OJHO W3 pEIICHUN: 00 OTKIOHEHUH ameJUISAUUA, €CIH (DAKTHI
M3II0’KEHHBIC B alleJUISALUN HE TIOATBEPKIAIOTCS, U 00 yIOBICTBOPSHUH AIEIUISALINHN, €CITU (aKThI
NOPU3HAIOTCSA ~ CYHIECTBEHHBIMH (B 3TOM  ciiydae pe3yibTaT 93K3amMeHa II0  JaHHOMY
0011e00pa3oBaTeIbHOMY MPEIMETY MPHU3HACTCS HEJCHCTBUTENLHBIM, a YYaCTHUK YK3aMEHAa NMEET
MpaBo mepecaarh JaHHbIH YK3aMEH).
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	Руководитель пункта проведения экзамена (далее - ППЭ) назначается приказом Департамента образования Ивановской области (далее - Департамент) по согласованию с региональной экзаменационной комиссией (далее - РЭК).
	Руководитель ППЭ подчиняется Департаменту и несет личную ответственность за соблюдение требований, предъявляемых к процедуре проведения экзамена в ППЭ.
	В пункте могут находиться общественные наблюдатели, которые в «Протоколе проведения экзамена в ППЭ» по форме 8 фиксируют отзывы о соблюдении процедуры проведения экзамена. В случае наличия замеченных нарушений в организации  экзамена общественные набл...
	Подготовка пункта проведения экзамена
	Руководитель ППЭ не менее чем за день до проведения экзамена обязан:
	получить информацию в ОГУ Ивановский «Учебно-методический центр информатизации и оценки качества образования» (далее - Центр) о количестве участников, назначенных на экзамен в данном ППЭ и согласовать аудиторный фонд;
	подготовить номера для обозначения аудиторий и мест в аудиториях, произвести их нумерацию;
	убрать (закрыть) стенды, плакаты и прочие материалы со справочно-познавательной информацией во всех аудиториях для проведения экзамена;
	оборудовать каждую аудиторию дополнительным столом для хранения личных вещей участников экзамена;
	проверить пожарные выходы, наличие средств пожаротушения.
	Руководитель ППЭ готовит отдельные помещения:
	штаб ППЭ, оборудованный стационарным телефоном, сейфом (запирающимся шкафом) для хранения материалов, копировальной техникой;
	для уполномоченного представителя РЭК;
	для медицинского работника;
	для ожидания выпускниками начала запуска в ППЭ (в случае неблагоприятных погодных условий);
	для уполномоченных представителей образовательных учреждений (далее - ОУ) (вне помещений ППЭ);
	для хранения мобильных телефонов и других средств связи участников экзамена, специалистов, привлеченных к проведению экзамена в ППЭ (вне помещений ППЭ);
	Во время проведения экзамена руководитель учреждения присутствует на своем рабочем месте.
	Все помещения должны соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям.
	Все ключи от помещений должны находиться у руководителя ОУ.
	Не менее чем за день до экзамена руководитель ППЭ и руководитель ОУ должны проверить готовность пункта к проведению экзамена и составить «Акт о готовности ППЭ к экзамену» по форме 1.
	В день экзамена руководитель должен проверить все аудитории, остальные закрыть и опечатать.
	Не менее чем за день до проведения экзамена руководитель ППЭ должен подготовить черновики для участников экзамена из расчета по два-три листа на каждого участника экзамена, клей, часы и ножницы для каждой аудитории.
	Руководитель ППЭ должен назначить:
	ответственного организатора и организатора в каждую аудиторию (на экзамен по информатике и ИКТ одного ответственного организатора);
	помощника руководителя и дежурных на вход в ППЭ, исходя из расчета, что на одного дежурного приходится не более 100 участников экзамена;
	дежурных на каждый этаж ППЭ, на котором есть аудитории для проведения экзамена.
	Руководитель ППЭ должен следить за обеспечением каждого участника экзамена дополнительными материалами и оборудованием, которые можно использовать по отдельным предметам.
	Уполномоченный представитель РЭК в день проведения экзамена, не менее чем за 2 часа до его начала, доставляет комплекты документации в ППЭ для проведения экзамена.
	Руководитель ППЭ должен проверить соответствие фактического количества индивидуальных комплектов с экзаменационными материалами, переданных уполномоченным представителям РЭК, количеству, которое отражено в акте приемки экзаменационных материалов. В сл...
	В комплект документации руководителя ППЭ входят:
	индивидуальные комплекты с экзаменационными материалами;
	дополнительные бланки №2;
	ведомость «Ознакомление организаторов с инструкциями ППЭ» по форме 2 (в одном экземпляре);
	«Протокол выдачи-возврата документов ответственным организаторам в аудитории») по форме 3 (в одном экземпляре);
	«Ведомости проведения экзамена в аудиториях» по форме 4 (по количеству аудиторий);
	«Сопроводительные листы «Пакет с бланками» по форме 5 (по две на каждую аудиторию);
	«Ведомость проведения экзамена в ППЭ» по форме 6 (в одном экземпляре);
	«Апелляция о нарушении процедуры проведения экзамена» по форме 7 (в одном экземпляре);
	«Протокол проведения экзамена в ППЭ» (для общественных наблюдателей) по форме 8 (в одном экземпляре);
	инструкции для организаторов;
	инструкции для участников экзамена;
	новые пакеты (по два на каждую аудиторию для бланков, 3 для упаковки документации руководителя ППЭ).
	Руководитель ППЭ в 8 часов 00 минут вскрывает пакеты. Уполномоченный представитель РЭК контролирует установленный порядок проведения экзамена в ППЭ, в случаях нарушения составляет служебные записки на имя председателя РЭК.
	Не позднее, чем за 1 час 30 минут до начала экзамена руководитель ППЭ должен:
	выдать помощнику руководителя в ППЭ списки участников экзамена для размещения одного экземпляра списков на информационном стенде в вестибюле ППЭ и выдаче по одному экземпляру ответственным организаторам в каждую аудиторию;
	ознакомить всех организаторов с инструкциями, определяющими порядок их работы, с правилами заполнения бланков ответов, отметив факт ознакомления в специальной ведомости по форме 2;
	распределить организаторов и дежурных по ППЭ (на вход в ППЭ, на этажи ППЭ).
	В 9 часов 10 минут руководитель ППЭ в присутствии уполномоченного РЭК выдает каждому ответственному организатору по аудитории, отмечая количество в специальном бланке по форме 3 «Протокол выдачи-возврата документов ответственным организаторам в аудито...
	Руководитель ППЭ и помощник руководителя должны контролировать запуск участников экзамена в ППЭ. За 30 минут до начала экзамена дежурные у входа открывают ППЭ для входа участников экзамена. В случае неблагоприятных погодных условий (дождь, град и проч...
	Участники экзамена могут уточнить номер аудитории в списках, вывешенных на информационном стенде в вестибюле ППЭ.
	Дежурные на этажах должны направлять участников экзамена в аудитории.
	Ответственный организатор должен производить запуск участников экзамена в соответствии со списками, указав ему для рассаживания произвольный номер парты.
	Допуск участников на экзамен прекращается в 10 часов 20 минут. По решению уполномоченного РЭК в особых случаях выпускник может быть допущен до экзамена после 10 часов 20 минут.
	В ходе экзамена руководитель следит за выполнением инструкций по проведению экзамена, при возникновении в процессе экзамена ситуаций, не предусмотренных настоящей инструкцией, принимает решения при согласовании с уполномоченным представителем РЭК.
	В случае внезапного ухудшения физического состояния или обострения хронической болезни у участника экзамена (при подтверждении данного факта медицинским работником) вопрос о продолжении сдачи экзамена либо о зачете уже выполненных заданий решает уполн...
	Сбор документов
	В течение 45 минут после окончания экзамена руководитель ППЭ принимает документы от ответственных организаторов, отмечая тип и количество документов в протоколах по формам 3 и 6:
	бланки №1;
	бланки №2, в том числе заполненные дополнительные;
	После получения документов руководитель ППЭ заполняет ведомость проведения экзамена в ППЭ по форме 6.
	Руководитель ППЭ в новый пакет закладывает следующие документы:
	Руководитель ППЭ запечатывает пакет и подписывает:
	Руководитель ППЭ оставшиеся неиспользованные индивидуальные комплекты запечатывает в новый пакет и подписывает:
	Руководитель ППЭ использованные КИМы запечатывает в новый пакет (пакеты) и подписывает:
	Пакет с комплектом документации руководителя ППЭ, пакеты с комплектами бланков из аудиторий ППЭ, пакеты с использованными КИМами и неиспользованными индивидуальными комплектами руководитель ППЭ передаёт уполномоченному представителю РЭК.
	Уполномоченный РЭК либо специалист МОУО  сдает в Центр следующие документы:
	Апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена
	Участник экзамена в период экзамена либо после окончания экзамена имеет право подать апелляцию о нарушении процедуры проведения экзамена. Для подачи апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена участник экзамена должен обратиться к руководителю...
	Апелляция не принимается: по вопросам содержания и структуры КИМ по общеобразовательным предметам; по вопросам, связанным с нарушением участником экзамена инструкции по заполнению бланков ответов. Уполномоченный представитель РЭК проводит служебное ра...
	Все документы апелляции о нарушении процедуры проведения экзамена уполномоченный представитель РЭК передает в конфликтную комиссию сразу после окончания экзамена.
	Апелляция рассматривается в течение трех дней после подачи заявления участником экзамена. Конфликтная комиссия рассматривает заключение о результатах служебного расследования, устанавливает соответствие изложенных в апелляции фактов реальной ситуации ...
	признаются существенными (в этом случае результат экзамена по данному общеобразовательному предмету признается недействительным, а участник экзамена имеет право пересдать данный экзамен).


