
Приложение 7 к приказу  
Департамента образования 
Ивановской области 
от  29.04.2011 г. № 367 

Инструкция для дежурного на этаже пункта проведения экзамена при 
проведении государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших 
образовательные программы основного общего образования, в новой форме с 

участием региональной экзаменационной комиссии Ивановской области в 2011 году  

1. Дежурный назначается руководителем пункта проведения экзамена (далее -  
ППЭ) и подчиняется ему. Минимальное количество дежурных: на входе в ППЭ – по 1 
человеку на каждые 100 участников экзамена, по 2 человека на каждый этаж ППЭ. 

2. Дежурный должен явиться в день проведения экзамена в ППЭ не позднее, чем за 
1 час 30 мин. до начала экзамена и зарегистрироваться у руководителя ППЭ. 

3. Дежурный должен явиться на место дежурства за 40 минут до начала экзамена и 
постоянно находится в назначенном руководителем ППЭ месте. 

4. Дежурный во время проведения экзамена выполняет следующие функции: 
– обеспечивает организованный вход выпускников в ППЭ, выход участников 

экзамена из ППЭ после его окончания; 
– помогает участникам экзамена ориентироваться в здании; 
– не допускает нахождение в коридоре посторонних лиц; 
– следит за соблюдением тишины и порядка в помещении ППЭ; 
– сопровождает участников экзамена, выходящих во время экзамена, в туалет или 

в медицинский кабинет; 
– сопровождает по коридору ППЭ выпускников, выполнивших задание досрочно, 

к уполномоченным представителям образовательных учреждений или к выходу 
из ППЭ; 

– обеспечивает организованный выход выпускников из ППЭ после окончания 
экзамена. 

5. Дежурный сообщает руководителю ППЭ обо всех нештатных ситуациях, 
возникших во время проведения экзамена. 
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